


1. Общие положения 

1.1. Положение «Об обработке персональных данных обучающихся, родителей (закон-
ных представителей) обучающихся МОУ «Октябрьская средняя общеобразовательная школа 
№ 2» (далее – Положение) разработано в соответствии с принципами, установленными статьей 24 
Конституции Российской Федерации, на основе положений Федерального закона от 29.12.2012 г. 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2006 г. 
№ 152-ФЗ «О персональных данных», Федерального закона от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации», иных нормативно-право-
вых актов, в соответствии с Уставом и иными локальными нормативными актами МОУ «Октябрь-
ская средняя общеобразовательная школа № 2» (далее также – Образовательная организация; 
Оператор). 

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок сбора, хранения, использования, 
уточнения и уничтожения документов, содержащих сведения, отнесенные к персональным 
данным обучающихся МОУ «Октябрьская средняя общеобразовательная школа № 2». 

Все вопросы, связанные с обработкой персональных данных, и не урегулированные 
настоящим Положением, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Рос-
сийской Федерации в сфере персональных данных. 

1.3. Целью настоящего Положения является обеспечение защиты прав и свобод обучаю-
щихся Образовательной организации при обработке их персональных данных, в том числе 
защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

1.4. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и 
правил, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных». 

1.5. Образовательная организация в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. 
№ 152-ФЗ «О персональных данных» является оператором, организующим и (или) осуществ-
ляющим обработку персональных данных, а также определяющим цели и содержание обра-
ботки персональных данных. 

Лицом, ответственным за обработку персональных данных является директор Образова-
тельной организации.

1.6. Обучающиеся Образовательной организации, их родители (законные представители) 
должны быть надлежащим образом ознакомлены с данным Положением. 

2. Основные понятия, используемые в настоящем Положении. 
Состав персональных данных 

2.1. В целях настоящего Положения используются следующие основные понятия: 
защита персональных данных – комплекс мероприятий технического, организационного 

и организационно-технического характера, направленных на защиту сведений, относящихся к 
обучающемуся Образовательной организации (субъекту персональных данных); 

конфиденциальность информации – обязательное для выполнения лицом, получившим 
доступ к определенной информации, требование не передавать такую информацию третьим 
лицам без согласия ее обладателя;

обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность дейст-
вий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования 
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таких средств с персональными данными обучающихся Образовательной организации, включая 
сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извле-
чение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 

обезличивание персональных данных – действия, в результате которых невозможно 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных 
данных; 

оператор – Образовательная организация, в соответствии с Федеральным законом «О 
персональных данных» и иными нормативно-правовыми актами организующая и (или) 
осуществляющим обработку персональных данных обучающихся, а также определяющая цели 
и содержание обработки персональных данных;

персональные данные – любая информация, относящаяся к обучающимся Образователь-
ной организации (субъектам персональных данных), необходимая Образовательной организа-
ции в связи с образовательными отношениями; 

предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персо-
нальных данных обучающихся определенному лицу или определенному кругу лиц; 

субъект персональных данных – физическое лицо, которое прямо или косвенно опреде-
лено или определяемо с помощью персональных данных. 

2.2. К персональным данным обучающихся, получаемым Образовательной организацией 
и подлежащим хранению в Образовательной организации в порядке, предусмотренном законо-
дательством Российской Федерации и настоящим Положением, относятся сведения, содержа-
щиеся в:

личном деле обучающегося; 
личной карточке обучающегося; 
свидетельстве о рождении;
паспорте или ином документе, удостоверяющем личность;
медицинских документах, содержащих сведения о состоянии здоровья обучающегося 

(медицинские справки, врачебно-консультативные заключения и др.); 
классных журналах, листах успеваемости; 
документах, подтверждающих право на зачисление в Образовательную организацию;
сведениях о выбытии обучающихся; 
иных документах, содержащих персональные данные и предназначенные для использования 

в целях организации образовательного процесса. 

2.3. Персональные данные обучающихся являются конфиденциальной информацией и не 
могут быть использованы оператором или любым другим лицом в личных целях. 

3. Права и обязанности субъекта персональных данных 

3.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся в Образовательной 
организации, обучающиеся, а равно их родители (законные представители) имеют право: 

на полную информацию о своих персональных данных и обработке этих данных;
на свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на 

получение копий любой записи, содержащей персональные данные обучающегося, за исключе-
нием случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

определять своих представителей для защиты своих персональных данных;
предъявлять требования об исключении или исправлении неверных или неполных персо-

нальных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований Федерального за-
кона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», Федерального закона от 29.12.2012 г. 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», иных нормативно-правовых актов; 

дополнять персональные данные оценочного характера путем выражения в письменном 
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заявлении собственного мнения; 
требовать от администрации Образовательной организации предоставления информации 

обо всех изменениях персональных данных, произведенных Образовательной организацией, а 
также уведомления всех лиц, которым по вине должностных лиц Образовательной организации 
были сообщены неверные или неполные персональные данные субъекта персональных данных; 

обжаловать в суд любые неправомерные действия или бездействие администрации 
Образовательной организации при обработке и защите его персональных данных;  

иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации, настоящим 
Положением, иными локальными нормативными актами Образовательной организации.

3.2. В целях обеспечения достоверности своих персональных данных обучающиеся, а 
равно их родители (законные представители) обязаны:

предоставлять в Образовательную организацию достоверные сведения о себе в порядке и 
объеме, предусмотренном законодательством Российской Федерации в сфере персональных 
данных и в сфере образования; 

своевременно и в разумный срок сообщать администрации Образовательной организации 
об изменении своих персональных данных. В данном случае обучающийся и (или) его родители 
(законные представители) обязаны предъявить подлинный экземпляр документа с изменен-
ными сведениями, с которого уполномоченным работником Образовательной организации бу-
дет снята копия, хранение которой будет осуществляться в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, настоя-
щим Положением, иными локальными нормативными актами Образовательной организации.

4. Права и обязанности Образовательной организации (оператора)

4.1. В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина Оператор при обработке 
персональных данных имеет право:

самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 г. 
№ 152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными пра-
вовыми актами, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ 
«О персональных данных» или другими федеральными законами;

в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных 
данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта 
персональных данных при наличии оснований, указанных в Федеральном законе от 27.07.2006 г. 
№ 152-ФЗ «О персональных данных»; 

иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации, настоящим 
Положением, иными локальными нормативными актами Образовательной организации. 

4.2. В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина Оператор при обработке 
персональных данных обязаны соблюдать следующие общие требования:

обработка персональных данных обучающихся может осуществляться исключительно в 
целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, корректной 
организации образовательного процесса, обеспечения личной безопасности обучающихся и 
обеспечения сохранности имущества;  

при определении объема и содержания обрабатываемых персональных данных обучаю-
щихся Оператор должен руководствоваться Конституцией Российской Федерации, Федераль-
ным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и иными нормативно-право-
выми актами;

все персональные данные обучающихся следует получать у самих обучающихся и (или) 
их родителей (законных представителей) в порядке и на условиях, предусмотренных законо-
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дательством Российской Федерации. Если персональные данные обучающегося возможно полу-
чить только у третьей стороны, то обучающийся, его родители (законные представители) долж-
ны быть уведомлены об этом заранее и от них должно быть получено письменное согласие. 
Оператор должен сообщить обучающемуся, его родителям (законным представителям) о целях, 
предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере 
подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа обучающегося, его 
родителей (законных представителей) дать письменное согласие на их получение; 

за исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Феде-
рации, Оператор не имеет права получать и обрабатывать персональные данные обучающихся, 
касающиеся их расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных 
или философских убеждений; 

при принятии решений, затрагивающих интересы обучающихся, Оператор не имеет 
права основываться на персональных данных обучающихся, полученных исключительно в ре-
зультате их автоматизированной обработки или электронного получения;

защита персональных данных обучающихся от неправомерного их использования или 
утраты должна быть обеспечена Оператором за счет его средств в порядке, установленном 
федеральными законами; 

обучающиеся, их родители (законные представители) должны быть ознакомлены под 
роспись с документами Образовательной организации, устанавливающими порядок обработки 
персональных данных обучающихся, а также об их правах и обязанностях в этой сфере; 

иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, настоя-
щим Положением, иными локальными нормативными актами Образовательной организации. 

4.3. Оператор обеспечивает права субъектов персональных данных в порядке, установ-
ленном гл. 3 и 4 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

5. Обработка персональных данных 
и организация доступа к персональным данным 

5.1. Образовательная организация как сторона образовательных отношений и все сотруд-
ники, имеющие доступ к персональным данным обучающихся Образовательной организации, 
обязаны соблюдать правила обработки персональных данных обучающихся и обеспечивать 
ограничение доступа к персональным данным обучающихся лицам, не уполномоченным зако-
ном либо внутренними актами Образовательной организации на получение соответствующих 
сведений. 

Должностные лица Образовательной организации, имеющие в силу исполнения ими 
своих должностных обязанностей доступ к персональным данным, должны обеспечивать кон-
фиденциальность этих данных. 

5.2. Перечень лиц, уполномоченных на обработку персональных данных в Образовательной 
организации, утверждается приказом директора Образовательной организации.  

5.3. В соответствии с нормами Гражданского кодекса Российской Федерации, ч. 6 ст. 9 
Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» согласие на обра-
ботку персональных данных несовершеннолетнего обучающегося дают родители (законные 
представители) такого обучающегося. 

Совершеннолетний обучающийся дает согласие на обработку персональных данных лично. 

5.4. Совершеннолетние обучающиеся, родители (законные представители) несовершен-
нолетних обучающихся принимают решение о предоставлении персональных данных и дают 
согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие на обработку пер-
сональных данных должно быть конкретным, информированным и сознательным. Согласие на 
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обработку персональных данных может быть дано совершеннолетним обучающимся, родителями 
(законными представителями) несовершеннолетних обучающихся в любой позволяющей под-
твердить факт его получения форме, если иное не установлено законодательством Российской 
Федерации. В случае получения согласия на обработку персональных данных от представителя 
субъекта персональных данных полномочия данного представителя на дачу согласия от имени 
субъекта персональных данных проверяются Оператором.

5.5. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обработка 
персональных данных осуществляется только с согласия в письменной форме совершеннолет-
него обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучаю-
щегося. Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта персональных дан-
ных согласию в письменной форме на бумажном носителе признается согласие в форме элек-
тронного документа, подписанного в соответствии с законодательством Российской Федерации 
электронной подписью. 

Письменное согласие на обработку своих персональных данных должно включать в себя, в 
частности, сведения, указанные в п. п. 1 – 9 ч. 4 ст. 9 Федеральным законом от 27.07.2006 г. 
№ 152-ФЗ «О персональных данных».

5.6. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано совершеннолет-
ним обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обу-
чающегося. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональ-
ных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъ-
екта персональных данных при наличии оснований, прямо указанных в Федеральном законе от 
27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

5.7. Согласие совершеннолетнего обучающегося, родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося на обработку персональных данных не требуется в слу-
чаях, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью обучающегося и 
в иных случаях, прямо предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных», Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации», иными нормативно-правовыми актами.

5.8. Доступ обучающихся, их родителей (законных представителей) к персональным 
данным является строго персонифицированным и осуществляется в соответствии с нормами 
законодательства Российской Федерации. 

Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может 
быть ограничено в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.9. При передаче персональных данных обучающихся Образовательная организация 
должна соблюдать следующие требования:

субъект персональных данных, о котором запрашиваются сведения, относящиеся к персо-
нальным данным, должен быть уведомлён о передаче его персональных данных третьим лицам;

не сообщать персональные данные обучающегося третьей стороне без письменного со-
гласия совершеннолетнего обучающегося, родителей (законных представителей) несовершенно-
летнего обучающегося, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения 
угрозы жизни и здоровью обучающегося, а также в других случаях, прямо предусмотренных 
Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным 
законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», иными нор-
мативно-правовыми актами; 

передавать персональные данные обучающегося представителям обучающегося только в 
порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных» и Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
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Федерации», и ограничивать эту информацию только теми персональными данными, которые 
необходимы для выполнения указанными представителями их функций; 

разрешать доступ к персональным данным обучающегося только специально уполно-
моченным лицам, при этом указанные лица должны иметь право получать только те персональ-
ные данные обучающегося, которые необходимы для выполнения конкретных функций; 

предупредить лиц, получающих персональные данные обучающегося, о том, что эти 
данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от 
этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получающие персональные 
данные обучающегося, обязаны соблюдать режим конфиденциальности, за исключением слу-
чаев, прямо предусмотренных нормами законодательства российской Федерации; 

иные требования в соответствии с нормами законодательства российской Федерации в 
сфере персональных данных.  

6. Хранение и уничтожение персональных данных 

6.1. Образовательная организация обеспечивает безопасное хранение персональных дан-
ных, в том числе: 

хранение, комплектование, учет и использование содержащих персональные данные 
документов организуется в форме обособленного архива Организации. Такой архив ведется в 
электронном виде и на бумажных носителях; 

хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей опреде-
лить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональ-
ных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом. 
Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по дости-
жении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если 
иное не предусмотрено федеральным законом; 

хранимые персональные данные подлежат защите от несанкционированного доступа и 
копирования. Безопасность персональных данных при их хранении обеспечивается с помощью 
системы защиты персональных данных, включающей организационные меры и средства 
защиты информации. Технические и программные средства должны удовлетворять устанав-
ливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации требованиям, обеспечи-
вающим защиту информации.

6.2. При хранении персональных данных Образовательная организация обеспечивает:
проведение мероприятий, направленных на предотвращение несанкционированного дос-

тупа к персональным данным и (или) передачи их лицам, не имеющим права доступа к такой 
информации;

своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным дан-
ным;

недопущение воздействия на технические средства автоматизированной обработки пер-
сональных данных или на бумажные документы, в результате которого может быть нарушено 
их функционирование;

возможность незамедлительного восстановления персональных данных, модифициро-
ванных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности персональных данных.

7. Ответственность за нарушение норм, регулирующих 
обработку персональных данных 

7.1. Лица, виновные в нарушении требований законодательства Российской Федерации в 
области обработки и защиты персональных данных, несут дисциплинарную, материальную, 
административную, гражданско-правовую и уголовную ответственность в соответствии с 
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федеральными законами. 

7.2. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных вследствие наруше-
ния его прав, нарушения правил обработки персональных данных, установленных федераль-
ными законами и иными нормативно-правовыми актами, подлежит возмещению в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. Возмещение морального вреда осуществляется 
независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом персональных 
данных убытков. 

8. Заключительные положения 

8.1. Срок действия настоящего Положения не ограничен. 

8.2. Изменения и дополнения вносятся в настоящее Положение в порядке, установленном 
Уставом Образовательной организации. 

В случае изменения норм законодательства Российской Федерации в сфере персональ-
ных данных настоящее положение должно быть приведено в соответствие с действующим 
законодательством. 

8.3. После принятия новой редакции настоящего Положения предыдущая редакция 
утрачивает силу. 

8.4. Настоящее Положение утрачивает силу после принятия нового Положения по 
регулируемому вопросу, либо по иным основаниям, предусмотренным законодательством 
Российской Федерации, Уставом Образовательной организации. 


